
 

Comptable H/F 
 
 
 
 
 
STRUCTURE : Emmaüs International 
 
LIEU DU POSTE : 47 Av. de la Résistance, 93100 Montreuil (Métro ligne 9 – Arrêt Croix de 
Chavaux) 
 
 
 

§ Vous cherchez à rejoindre une structure porteuse de sens qui accompagne des 
projets sociaux d’envergure ? 

 
§ Vous souhaitez un poste polyvalent où vous interviendrez à la fois sur la comptabilité 

et le suivi analytique ? 
 

§ Vous désirez évoluer dans un environnement collaboratif avec des perspectives de 
projets financiers stimulants ? 

 
 
 
 
Alors lisez les lignes qui vont suivre, ce projet va vous intéresser ! 
 
 
 
Je recherche pour mon client, l’association Emmaüs International, un(e) Comptable H/F en 
CDI. Vous serez rattaché(e) à la Responsable Administrative et Financière et travaillerez au 
cœur de la gestion comptable de l'association. 
 
 
Sous la supervision de la RAF, vous interviendrez sur les missions suivantes : 

• Saisie comptable (écritures, factures, rapprochements bancaires, lettrage des 
comptes).  

• Préparation des paiements fournisseurs et autres tiers  
• Suivi et rapprochement des dons issus du web ainsi que des frais de cartes bleues 

des collaborateurs 
• Gestion des provisions, révisions, et écritures d’inventaire. 
• Suivi des notes de frais et des factures mensuelles (environ 100 par mois), avec un 

module de traitement automatisé sous Sage. 
• Collaboration avec les différents pôles pour assurer la bonne répartition analytique 

des factures. 
• Interface avec la RAF et le cabinet d’expertise comptable pour les bilans et les 

comptes annuels. 
• Gestion des variables de paie (en soutien de l’équipe RH et paie). 
• Suivi des contributions des groupes et édition des reçus fiscaux.  
• Dépôt des chèques reçus en banque. 

 



 

Vous aurez également en charge certaines tâches de gestion administrative : 
classement, archivage, rédaction de factures et suivi de la boîte mail du service comptabilité. 
 
Ce projet est fait pour vous si : 
 

§ Vous êtes diplômé(e) en comptabilité (BTS, DUT, DCG ou équivalent). 
§ Vous avez une expérience de 3 ans ou plus en comptabilité, idéalement avec une 

fibre pour le milieu associatif. 
§ Vous êtes à l’aise avec la gestion des variables de paie et la comptabilité analytique. 
§ Vous appréciez travailler dans un environnement collaboratif et solidaire. 
§ Vous êtes pragmatique et engagé(e), avec une forte envie de contribuer aux projets 

d'une structure solidaire, allant au-delà de la simple exécution comptable pour 
comprendre les enjeux financiers. 

 
 
Et pour en savoir un peu plus sur Emmaüs International : 
 
Emmaüs International est une association qui accompagne des projets de solidarité 
internationale tout en se finançant par des contributions de groupe, ce qui garantit une 
stabilité financière et une gestion rigoureuse de ses projets. Vous intégrerez une équipe 
engagée dans un environnement porteur de sens, où pragmatisme et efficacité sont de mise 
pour accompagner les projets sociaux. 
 
 
 
Ce projet vous intéresse ? Alors n’attendez plus et envoyez-moi votre CV en répondant à 
cette annonce. Je vous contacterai dans les plus brefs délais (comptez 24h en moyenne 
après m’avoir envoyé votre candidature).  
 
Pierre-Emmanuel BOUTEMY, Consultant en Recrutement chez Endrix 
 
 
 
Contact : p.boutemy@endrix.com - 07 61 55 61 73 
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